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PRIMARIA COMUNEI FANTANELE cu sediul in localitatea Fantanele, str.Principala
rlrJ4T,judetul Iasi, in baza OUG nr.5712019 privind Codul Administrativ, orgarizeaza concurs
de recrutare din cadrul aparatului de specialitate al primarului, dupa cum unneaza:

A. Functia publica vacanta este de :sef birou financiar contabil din aparatul de
specialitate al primarului.

B. Probele stabilite pentru concurs:
-selectia de dosare;
-proba scrisa;
-interviul

C. Conditii de desfasurare a concursului:
Concursul va avea loc la sediul Institutiei Prefectului Judetului Iasi in data 04.12.2020 ora
10.00-proba scrisa.lnterviul va avea loc in termen de 5 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise la sediu Institutiei Prefectului Judetului Iasi.
Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Comunei Fantanele,str.Principala, nr.l4'7,
Judetul Iasi in termen de 20 zile de la data publicarii anuntului la A.N.F.P si pe sit-ul primariei a

comunei Fantanele,respectiv in perioada 04.11.2020-23.11.2020, iar documentele de participare
sunt cele prevazute la art 49 alin.1 din Hotararea Guvernului nr.61ll2008, modificata prin art.I,
punctul 37 dinH.G 54612020 in vigoare de la 2l.07.z02}.Selectia dosarelor de concurs se

rcalizeaza in maximum 5 zile lucratoare de la expirarea datei limita de depunere a dosarelor, cu
mentiunea,,ADMIS "sau,,RESPINS"
D. Conditiile de participare la concursul pentru ocuparea functiei publice vacante de sef
Birou Financiar Contabil sunt cele prevazute la art.465 din Ordonanta de urgenta
nr.57/2019 privind Codul adimistrativ,la care se adauga:

-studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta in domeniul
stiintelor economice:



-studii universitare de master in domeniul administratiei publice, management sau in
specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice absolvite cu diploma,sau diploma
echivalenta conform prevederilor art. 153, alin.(2) din Legea educatiei nationale nr.1/201 1, cu
modificarile si completarile ulterioare.

- vechimea in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei minim 5 ani.
Durata normala a timpului de lucru este de 8h/zi,respectiv 40h/saptamana.

Alte informatii referitoare 1a organizarea concursului pot fi obtinute la nr. de
telefon:076024552310755162144, e-mail:primariafantaneleiasi@yahoo.com, persoana de
contact: Petrea Alexandru Ionut.

Dosarul de inscriere va contine urmatoarele documente:
-formularul de inscriere;
-curriculum vitae, modelul comun European;
-copia actului de identitate;
-copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea

unor specializari si perfectionari;
-copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei

publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice,dup a caz;
-copia cametului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru

perioada lucrata-numar pagini;
-copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 6

luni anterior derularii concursului de catre medical de familie al candidatului;
-copia adeverintei care atesta starea de sanatate corespunzatorepentru effort fizic,in

cazul functiilor publice pentru a caror ocupare este necesara indeplinirea unor conditii specifice
care implica efort fizic si se testeaza prin proba suplimentara;

-cazierul judiciar;
-declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care atesta calitatea sau lipsa calitatii de

lucrator al Securitatii sau colaborator al acestuia.
Copiile de pe actele prevazute mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de

documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu originalul de catre
secretarul comisiei de concurs.

Atributiile postului

1) Conduce evidenla contabili;
2) Jine contabilitatea cheltuielilor pe feluri de cheltuieli, dupi natura lor, atdt a celor hnan[ate
din mijloace bugetare cit gi a celor din mijloace extrabugetare;
3) Rlspunde de intocmirea ddrilor de seami contabile pe trimestre;
4) Intocmeqte bilanful contabil centralizatprivind execufia bugetului local al comunei qi il
transmite DGFP Iasi;
5) Conlucreazd cu comisiile de specialitate ale Consiliului local, prin intocmirea rapoartelor care
insotesc proiectele de hot[rOri in domeniul de activitate;
6) Raporteazd oi de cdte ori este nevoie situalia realizdii cheltuielilor pe capitole, articole,
aliniate qi confirmi exactitatea datelor inscrise in extrasele de cont la Trezoreria Iasi;
7) Intocmeqte orice alte situagii cerute de Trezorerie, consiliul judetean Iasi;
8) Asigurd concursul de specialitate la intocmirea bugetului de venituri qi cheltuieli;



9) inregistre azit iycontabilitate cronologic :- intrdrile si iesirile de bunuri -ouii. qi imobile la prefuri avantajoase;
; gleqfele gi datoriile la valoarea lor nominal[;
10) conf' legii contabilit5fii, outiguto.i., ..r puii, o data pe.an face propuneri pentru. emitereadispoziliei privind.invellarierea qi 

"or.,ituirlu torniri"i i" inventariere pentru fiecare unitatesubordonati Consiliului local, .utir, .uft*al, scoli, etc;I l) Dupa prezentarea de catre 
"o*i.ii a listelor a" i*"ntu, si a procesului verbal privind

[tl,,.ffi#fjii:ij[ff,;T,, 
i., 

"o,tuu,itate direrentere, ;*,*; il; ,,)ii"iemise de catre
12) Prezinta la cererea consiliuiui local situat ia realizaiibugetului de venituri si cheltuieli;l3) Face deschiderea de credite in necareluna, pe."rn"r"ugetare la Trezoreria Iasi;14) Intocmeste Notejustificati"e - pliina cote si ,rir" a^"ra.ate ,etc.;15) Indeplineste atrubutii ca presedi"," 

"r 
comisiei J" *""i,".izare,coordonare si indrumaremetodologica a dezvoltarii sistemului de control i*"- -"r"gerial al comunei si ca membru alEchipei de gestionare a riscurilor in cadrur 
"o*rrr"i euriilerejud.Iasi;

i1,,,,,,,,,,,,,,,d#iffAt,.J:";':fJffi:[f 
de contab,i;;;;; a rost achizitionat si sa consurte

17) Sa pastreze secretul p.rf"rriorrut;

;3};l 
respecte normele pri'i'o .""r.itatea si protectia sanatatii in munca, conf. Legii w.319/

19) Sa respecte programul de lucru, sa nu absenteze nemotivat;

;rl}f:X},:|,].de 
indosarierea si r"g*u documenter" ur"r"nt" postului si predarea acestora la

2l) Sa rezolve in termenele stabilite, lucrarile rqartizate;22) sa respecte indatoririle fu.r"tiorru.ilor publici stabiliie conform Legii nr. lgg / lgggprivindStatr-rtul functionarilorpublici 
1 r""i-lu*u a 2 _ a);23) Indeplineste si alte atributii i""r"oirt"te de caire primar si consiliul local,etc;24) sanominalizeze persoana care ii tine locul l" pl";;;ln concediu de odihna;

Atribufii asociate postului conform scIM (sistem de control Intern Managerial):

l;ililil"azddemoltarea 
sistemului de control intern/manageriar la nivelul structurii pe care o

2'stabileste obiectivele specifice structurii.din cire face parte in cooncordanta cu obiectivelegenerale ale institutiei si le comunica angajatilor;
3' Monitoriz eaza gradur de realizare u oii""tir.ror specifi c e stabilite;4'rnitiaza actiuni de monitori zare in 

"J"."u"uulrarii gradurui de implementare a sistemului decontrol intern/managerial prin completarea chestionanilui d" uuto"rut.rur";S'Transmite comisie'i 
'"^itut"l" obi**; (chestionaruid";;o"raluare) comisiei pentrustabilirea gradului de implement"." u scru la nivel de entitate;6. Avizeaza calendarele de elabo.arl pr*"0.r.";

7 'Avizeazaprocedurile elaborate J; ;; personalul din subordine;8'Identifica si stabileste inventarul r"*tiil., sensibiiJ"i""rrr structurii pe care o conduce si
:*T.T:Hll" " 

rotatie/elem*t" a" l"norl si transmit" 
"o-iri"i rezultatlle in vederea

9'Stabileste si comunica responsabilitatile aferente postului pe care il ocupa ce pot/nu pot fi



delegate;

l';1X"Ju.iffH:Hi:f 
generatoare de intreruperi ale activitatii si propune masuri penrru

;ii::ry't'ffilTli::,#iJ::I;fl*diminuarea 
riscurlor ra niverur stru*urii pe care o

l2'Participala toate sedintele co-i.iJain care face parte.
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-ordonanta de ursenta xr .57 /20 rgprivind codul administrative-ordonanta Guveirului *,.tzlii6dpiri"a prevenireari ,"r",irrarea tuturor formelor dediscriminare cu modifi"u.it*i 

""_ii""nre ulterioare;

;1ffi1T1i"".i;:ffi,Hfi3fi?ij"'*,ffia '"gt"m",tarea activitatii de solutionare a petitiiror, cu
-Legea nr'273/2o0iptiti'a n"*^ttf, publice locale, cu modificarile si compretarile urterioare;-Legea nt'82/1991a contabilit"ii, ."p'"ir1.".1 i+i- ", L"iii"*re- si completarile urterioare;
;:1fl[1#H:t';:ilTffi{*j'I""*:j!!i;:r^;;;ilaprobareaNorme,ormetodo,ogice
modificariieil 

"o*fr.tu.1"-rri"""".",orv'o 
Sl raportarea angajamentelor bugetare legale, cu

candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografie incusivrepublicarile, modifi carif 
" 

ri 
"o_pi"turiil acertora.
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